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Caso o documento enviado não esteja relacionado, favor seguir a sequência numérica;

INSTRUÇÕES PARA NUMERAÇÃO NO ENVIO DE DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

Os documentos devem estar no formato PDf

Os documentos devem ser legíveis, vigentes e com comprovação de registro, conforme o caso;

Caso haja mais de um documento por número, favor inserir letra. Ex.: "6a", "6b";

Seguir a numeração conforme o quadro abaixo:

CHECK LIST

Cópia do cartão CNPJ.

Cópia simples do Contrato/Estatuto Social com o nº de registro na Junta 

Comercial ou Cartório de Registro.

Cópia simples da Ata de elição da diretoria registrada na Junta Comercial.

Cópia simples do último balanço patrimonial e demonstração do resultado do 

exercício e último balancete e declaração de faturamento, mês a mês, dos três 

últimos exercícios e do exercício corrente. Os documentos devem estar em papel 

timbrado da empresa e assinados pelo contador e por representante legal da 

empresa.

Declaração em papel timbrado da empresa, assinada por seu representante legal, 

das instituições com as quais possui relacionamento de crédito, indicando 

instituição, contato do gerente comercial e dados bancários, bem como 

endividamento detalhado.
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Cópia simples da procuração, caso o (s) representante (s) seja (m) procurador 

(es).

Cópia simples do RG e do CPF ou da CNH vigente de todos os sócios e 

representantes signatários do contrato de cessão (contrato mãe)

Cópia simples do comprovante de residência emitido por Concessionária, há 

menos de 90 dias, em nome próprio, dos pais (se for solteiro) ou do cônjuge  

(acompanhado de cópia simples da Certidão de Casamento), dos representantes 

signatários do contrato de cessão (contrato mãe). Caso não seja possível 

comprovar domicílio pelos documentos supracitados, encaminhar declaração de 

domicílio.

Documento de sócio PJ: cópia simples do último Estatuto/Contrato Social e cópia 

simples de RG/CPF ou CNH de todos os sócios da empresa e representante(s) 

signatário (s) do contrato de cessão (contrato mãe), se aplicável.

Devedor solidário pessoa física e cônjuge: cópia simples do RG/CPF ou CNH 

vigente e comprovante de residência (como no item 7).

Devedor solidário pessoa jurídica: Estatuto/Contrato Social e cópia simples do 

RG/CPF ou da CNH e comprovante de residência dos representantes signatários 

do contrato de cassão (contrato mãe).

Cópia simples da última alteração contratual registrada na Junta Comercial, com 

nº do NIRE (caso a última alteração seja superior a 3 (três) anos, enviar certidão 

simplificada expedida pela Junta Comercial ou Cartório de Registro


